
東京医療保健大学教職員旧姓使用規程 

（趣旨） 

第１条 この規程は、東京医療保健大学に勤務する教職員が、戸籍上の氏を改めた後も引き 

続き、改姓前の戸籍上の氏（以下「旧姓」という。）を大学における文書等に使用 

する場合の取扱いについて、必要な事項を定める。 

（旧姓使用） 

第２条 教職員は、法令により制限されている場合を除き、大学において旧姓を使用する 

ことができる。 

２ 教職員から旧姓使用の申出があった場合は、原則として旧姓を使用することを 

認める。 

３ 戸籍上の氏と旧姓を併記することが必要と認められる育児休業関係文書、給与等 

振込申請書等については、戸籍上の氏を併記する。 

（旧姓使用の手続） 

第３条 旧姓使用を希望する教職員は、旧姓使用申出書（別紙様式１）により、理事長に 

申出なければならない。 

２ 理事長は、前項の申出により教職員に対して旧姓使用を認めた場合は、旧姓使用 

通知書（別紙様式２）により、当該教職員に通知する。 

（旧姓使用中止届） 

第４条 旧姓使用の中止を希望する教職員は、旧姓使用中止届（別紙様式３）により、理事 

 長に届出なければならない。 

２ 旧姓使用中止の届出があった場合は、旧姓使用中止届受理書（別紙様式４）により、 

当該教職員に通知する。 

附 則 

１ この規程は、平成２３年１０月１９日から施行する。 

２ この規程の施行日の前日において、既に旧姓を使用している教職員については、この 

規程の適用を受けたものとみなす。 



（別紙様式１） 

 

 

旧 姓 使 用 申 出 書 

 

 

    年  月  日 

 

学校法人  青葉学園 

理事長  田村 哲夫殿 

 

 

所 属 

職 名 

氏 名                    印 

 

 

下記のとおり旧姓を使用したいので申し出ます。 

 

記 

 

１ 使用する旧姓 

 

 

２ 戸籍上の氏名 

 

 

３ 戸籍上の変更年月日 

 

 

 

 

（備考）申出書には、戸籍上の氏が確認できる書類（戸籍抄本等）を添付してください。 

 



（別紙様式２） 

 

旧 姓 使 用 通 知 書 

 

 

    年  月  日 

 

 

                 殿 

 

 

学校法人 青葉学園  

理事長 田村 哲夫  

 

 

 

   年  月  日付けで申し出のあった旧姓使用については、東京医療 

保健大学教職員旧姓使用規程に基づき、下記のとおり取り扱うこととしたので 

通知します。 

 

 

記 

 

 

１ 使用する旧姓 

 

２ 使用開始年月日 

 



（別紙様式３） 

 

 

旧 姓 使 用 中 止 届 

 

 

    年  月  日 

 

 

学校法人 青葉学園 

理事長  田村 哲夫 殿 

 

 

所 属 

職 名 

氏 名                    印 

 

 

下記のとおり旧姓使用を中止したいので届け出ます。 

 

 

記 

 

 

１ 使用している旧姓 

 

２ 中止希望年月日 

 

３ 中止後に使用する氏名 

 



 

 

（別紙様式４） 

 

 

 

旧 姓 使 用 中 止 届 受 理 書 

 

 

    年  月  日 

 

 

                  殿 

 

 

学校法人 青葉学園  

理事長 田村 哲夫  

 

 

   

   年  月  日付けで届け出のあった旧姓使用の中止については、 

受理しました。 
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